Procedura wydawania duplikatow Swiadectw szkolnych
I legitymacji szkolnych

w III Liceum Ogolnoksztalcacym im. plk. Dionizego
Czachowskiego w Radomiu

1. Zasady wydawania duplikatow Swiadectw szkolnvch

1. W przypadku utraty oryginatu swiadectwa, osoba ktora otrzymala $wiadectwo, moze
wystgpi¢ do szkoty, ktéra wydata ten dokument z pisemnym wnioskiem o wydanie
duplikatu $wiadectw ukonczenia szkoly i dojrzalosci.

Whiosek o wydanie duplikatu $§wiadectwa stanowi zalgceznik nr I do niniejszej procedury.

2. Wniosek mozna ztozy¢ w sekretariacie szkoly, przesta¢ na adres:

III Liceum Ogo6lnoksztatcace im. ptk. Dionizego Czachowskiego w Radomiu,
ul. Traugutta 44, 26- 600 Radom

badz wysta¢ za pomocg poczty elektronicznej na adres czachowski_3lo@op.pl.

3. Za wydanie duplikatu $wiadectwa pobiera si¢ optate w wysokos$ci rownej kwocie optaty
skarbowej od legalizacji dokumentu tj. 26 zt.

Optlate nalezy dokona¢ na konto szkoty nr 60 1240 3259 1111 0010 6628 4980
z dopiskiem: ,,Duplikat §wiadectwa_imi¢ i nazwisko”.

4. Duplikat §wiadectwa wydaje si¢ na druku wedhug wzoru obowigzujacego w dniu wydania
oryginatu $wiadectwa, a w sytuacji braku takiego druku, na formularzu zgodnym z trescia
oryginalu S$wiadectwa. Na duplikacie nie umieszcza si¢ fotografii absolwenta.

5. Termin wykonania duplikatu — do 30 dni od momentu wptynigcia wniosku i po uiszczeniu
opftaty.

6. Wystawiony duplikat mozna odebra¢ osobiscie lub przez osobe upowazniong (wWzor
upowaznienia stanowi zalgcznik nr 3 do niniejszej procedury). Tozsamo$¢ osoby
odbierajacej duplikat §wiadectwa stwierdza si¢ na podstawie dowodu osobistego lub
innego dokumentu potwierdzajacego tozsamos$¢. W szczegdlnym przypadku, duplikat
moze by¢ przestany na wskazany we wniosku adres listem poleconym za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru.

7. Wydany duplikat $wiadectwa wpisuje si¢ do rejestru wydanych duplikatow —
zalgcznik nr 4.

Podstawa prawna:

1. art. 68 ust. 1 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 14 grudnia 2016r. - Prawo oswiatowe (Dz.U. Z 2018 r.

poz. 1044 ze zm.),

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej (Dz. U. z 2018 r., poz. 783 ze zm.),

3. Rozporzadzenie Ministra Finansoéw z dnia 28 wrze$nia 2007 roku w sprawie zaptaty optaty
skarbowej (Dz. U. z 2007 r., nr 187, poz. 13330),

4. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 kwietnia 2018 roku w sprawie $wiadectw,
dyploméw panstwowych 1 innych drukéow szkolnych (Dz. U. z 2018 r., poz. 939 ze zm.).



1. Zasady wydawania duplikatow legitymacji szkolnej

1. Pierwsza legitymacja szkolna (po przyjeciu ucznia do szkoly) wydawana jest nieodptatnie.
Nie pobiera si¢ optaty za sprostowania w legitymacji szkolnej (zmiana adresu, nazwiska).
W przypadku zmiany nazwiska lub adresu nalezy dostarczy¢ dokument potwierdzajacy
zmian¢ danych oraz posiadang legitymacj¢. Duplikat wydaje si¢ wtedy, gdy oryginat
ulegnie zagubieniu, zniszczeniu lub kradziezy.

2. W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej uczen petnoletni, rodzic / opiekun
prawny ucznia niepelnoletniego moga wystapi¢ do dyrektora szkoly z pisemnym
wnioskiem o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej zgodnie z zalgcznikiem nr 2 do
procedury — do pobrania w sekretariacie szkoty lub ze strony internetowe;.

3. Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane aktualne zdjecie legitymacyjne oraz optatg
skarbowa.

Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera si¢ optate w wysokosci réwnej kwocie
optat skarbowej od po§wiadczenia wlasnorgcznosci podpisu tj. 9,00 zk Optate nalezy
dokona¢ przelewem na konto szkoty nr 60 1240 3259 1111 0010 6628 4980

z dopiskiem: ,,Duplikat legitymacji_imi¢ i nazwisko”.

4. Termin Wykonania duplikatu legitymacji do 7 dni po uiszczeniu opftaty.

5. Z chwilg otrzymania duplikatu traci wazno$¢ oryginat legitymacji. W przypadku
odnalezienia utraconego oryginatu nalezy go zwrdci¢ do sekretariatu szkoty.

6. Odbior duplikatu legitymacji potwierdza uczen lub rodzic/prawny opiekun
niepetnoletniego ucznia.

7. Woydany duplikat legitymacji szkolnej wpisuje si¢ do rejestru wydanych duplikatow —
zalgeznik nr 5.

Podstawa prawna:

1. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2019 roku w sprawie $wiadectw,
dyploméw panstwowych i innych drukow szkolnych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1481).

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej (Dz. U. z 2006 r., Nr 225 poz. 1635 z
p6zniejszymi zm.),



Zatgcznik 1

Whiosek o wydanie duplikatu Swiadectwa

(telefon)

Zwracam si¢ z prosba o wydanie duplikatu §wiadectwa dojrzatosci / ukonczenia szkoty™*

(podac¢ klasg, profil, nazwisko wychowawcy)
ktorag ukonczylem/am™ wroku ...

(014 Ta (o2 Vo T

Pros$be swa uzasadniam ..........c.ooiiiiiiii i e
(w jakim celu sktadany jest wniosek o wydanie duplikatu $wiadectwa)
Po odbidér powyzszego duplikatu:
*
zgloszg si¢ osobiscie

prosz¢ o przestanie na wskazany ponizej adres

*niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik 2

Whiosek o wydanie legitymacji szkolnej dla ucznia

(telefon)

1. Jednocze$nie o§wiadczam, ze legitymacji szkolnej nie posiadam / nie posiadatem
2. Legitymacja szkolna poprzednio wydana ulegta:

zagubieniu*

zniszczeniu*

zostata skradziona*

(podpis osoby sktadajgcej wniosek)

*-niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik 3

(miejsce, data)

Upowaznienie

Ja nizej podpisana/y upowazniam ... ............cceeiiiiiiiiiiinnn.. (wpisa¢ imi¢ 1 nazwisko
osoby upowaznionej), legitymujacej si¢ dowodem 0SobiStym Nr ..........cccceeevvveeveennenne. (wpisaé
numer dowodu osobistego osoby upowaznionej) do odbioru duplikatu $wiadectwa

dojrzatosci/$éwiadectwa ukonczenia .

IMIQ 1 NAZWISKO: ..ot

(wpisac czytelnie imig i nazwisko osoby upowazniajgcej)

Data, POAPIS: everuiee ettt e

(wpisa¢ date wystawienia i podpis osoby upowazniajgcej)



Zatgcznik 4

Rejestr wydanych duplikatow Swiadectw ukonczenia szkoly

Lp.

Imig¢ 1 nazwisko

Data wplywu
podania

Data wydania
duplikatu




Rejestr wydanych duplikatow legitymacji

Zatgcznik 5

Lp.

Imi¢ 1 nazwisko

Data wptywu
podania

Data wydania
duplikatu

Seria i1 numer
drukéw




